Veiejna vyzva — ufednik obce
(dle § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb.)

Obec Trnava
Trmava 156
763 18 Trnava u Zlina

Starosta obce Trnava vyhlaguje vefejnou vyzvu na obsazeni pozice uéetni/matrikaika obce
(administrativni pracovnik/pracovnice) pro plnéni tkolii v samostatné nebo pfenesené
pusobnosti uzemniho samospravného celku podle zvlastnich pravnich predpisi dle zdkona ¢.
312/2002 Sb., o tifednicich uzemnich samospravnych celki.

Napli price:

fakturace, pokladna

evidence; sprava mistnich poplatki
zpracovani statistickych vykaza,

pfiprava podkladii pro inventarizaci majetku,
pracovani agendy posty,

vytvafeni webovych stranek obce a FB,
Czech Point,

pohfebnictvi,

archivni a spisova sluzba,

matrika, pokud neni osvédéeni, bude muset byt doplnéno
daldi administrativni prace na Obecnim tfadu,

Misto vykonu prace: Obecni Gfad Trnava, ¢. p. 156, 763 18 Trnava u Zlina

Podminky:

- nastup dle dohody (pfedpoklad zari 2021),

- pracovni pomér na Caste¢ny uvazek — vedlejsi pracovni pomér, pondgli, stieda, sobota
svatby, celkem 18 - 20 hodin tydné

- mzda dle naf. vlady ¢. 341/2017 Sb. s ohledem na praxi a dosaZené vzd&lani

- 10. platov4 tiida

Pozadavky:

- miniméln¢ stredoskolské vzdélani v bakaldiském studijnim oboru ekonomického
zaméfeni,

- znalost podvojného udéetnictvi,

- dobra znalost prace s PC,

- znalost zdkona o G¢etnictvi

- praxe vykonu spravnich €innosti v piisobnosti izemniho samospravného celku vyhodou

- organizacni schopnosti,

- komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi,

- piijemné vystupovani, ochota déle se vzdélavat.



Predpoklady uchazede:

stétni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR,
vék min. 18 let,
zpusobilost k pravnim tikoniim, bezithonnost a ovladani jednaciho jazyku

Nilezitosti pisemné pFihlisky:

jméno, pifjmeni a titul zajemce,
datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu zajemce,
statni prisludnost zajemce,

Cislo obfanského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana

telefonni kontakt, e-mail
datum a podpis zajemce

Povinné prilohy k pfihlasce:

strukturovany zivotopis s udaji o dosavadnich zamé&stnanich s dirazem na odborné
znalosti a dovednosti tykajici se pozadovanych ¢innosti — spréavnich ¢innosti,

ovetena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,

vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi nez 3 mésice: u cizich statnich prisludnika téz
obdobny doklady osvédcujici bezahonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stét nevydava, dolozi se beztihonnost Cestnym prohlasenim

souhlas se zpracovanim osobnich udaja dle zak. ¢. 101/2000 Sb.

Prihlasku doruéte v uzaviené obsilce oznaené »Verejna vyzva — ufednik obce* osobné,
nebo zasSlete na adresu:

Obec Trnava,
Trava 156,
76318 Trnava u Zlina

Termin podani pisemné prihladky v rimci vefejné vyzvy je: 16. 8. 2021 do 11:30 hod..

V Trnavé dne 9. 7. 2021
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Martin Kasparek
starosta obce




